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MANUAL PENGGUNA 

1.0 AKAUN PENGGUNA 
 

1.1 DAFTAR AKAUN PENGGUNA BAHARU 

 

Rajah 1.1.1 Skrin Log Masuk Sistem e-Tauliah 

Langkah Tindakan 

1.  Paparan awal ialah skrin log masuk ke dalam sistem e-Tauliah 

2.  Jika pengguna sudah mempunyai akaun, sila masukkan No Dokumen Pengenalan Diri 

dan Kata Laluan dalam ruangan yang disediakan 

3.  Klik pada checkbox ‘Ingat Saya’ sekiranya pengguna mahu sistem menyimpan kata 

laluan untuk log masuk seterusnya 

4.  Kemudian, klik pada butang Log Masuk untuk memasuki sistem e-Tauliah 

5.  Bagi pengguna yang lupa kata laluan, sila klik pautan ‘Lupa Kata Laluan?’ untuk 

menetapkan semula kata laluan anda 

6.  Sekiranya pengguna belum mempunyai akaun, sila klik pada butang ‘Daftar Akaun’ 

untuk mendaftar akaun baharu 
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Rajah 1.1.2 Skrin Daftar Akaun Baharu  

Langkah Tindakan 

1.  Skrin Daftar Akaun Baharu ini akan dipaparkan setelah pengguna klik pada butang 

‘Daftar Akaun’ 

2.  Masukkan Nama Penuh 

3.  Pilih kewarganegaraan sama ada Warganegara/Bukan Warganegara/Pemastautin 

Tetap 

4.  Butiran maklumat pendaftaran akan berubah berdasarkan kewarganegaraan yang 

dipilih iaitu sama ada No Dokumen Pengenalan Diri bagi Warganegara, No Passport 

bagi pengguna Bukan Warganegara dan No MyPR bagi Pemastautin Tetap 

5.  Masukkan No Dokumen Pengenalan Diri/No Passport/No MyPR 

6.  Masukkan Emel pengguna 

7.  Masukkan Kata Laluan 

8.  Masukkan Pengesahan Kata Laluan 

9.  Klik butang Daftar Pengguna 
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Rajah 1.1.3 Skrin Pengesahan OTP (One-Time-Password) bagi pendaftaran akaun baharu 

Skrin Pengesahan OTP ini akan dipaparkan setelah pengguna mendaftar akaun baharu. 

 

Langkah Tindakan 

1.  Semak nombor OTP yang telah dihantar pada e-mel yang telah didaftarkan 

2.  Jika e-mel nombor OTP tidak diterima, klik pada butang ‘Hantar semula nombor OTP 

ke emel’   

3.  Masukkan nombor OTP yang telah diterima 

4.  Klik pada butang ‘Sahkan OTP’ 
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Rajah 1.1.4 Skrin Log Masuk Sistem e-Tauliah 

Pengguna akan dibawa semula ke skrin paparan log masuk system e-Tauliah. 

 

Langkah Tindakan 

1.  Masukkan No Dokumen Pengenalan Diri dan Kata Laluan yang telah didaftarkan dan 

berjaya disahkan 

2.  Klik butang Log Masuk   
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Rajah 1.1.5 Skrin dashboard orang awam 

Setelah berjaya daftar akaun baharu dan log masuk, pengguna akan dibawa ke skrin dashboard 

orang awam. 
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2.0 PROFIL PENGGUNA 
 

2.1 MAKLUMAT PENGGUNA 

 

Rajah 2.1.1 Skrin dashboard 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pada dashboard, klik pada menu PROFIL 

 

 

Rajah 2.1.2 Skrin Maklumat Pengguna 

Langkah Tindakan 

1.  Skrin Maklumat Pengguna akan dipaparkan 

2.  Masukkan dan lengkapkan semua butiran maklumat pengguna 
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Rajah 2.1.3 Butang Kemaskini Profil 

Langkah Tindakan 

1.  Kemudian, klik pada butang ‘Kemaskini Profil’ 

2.  Pop-up pengesahan OTP akan dikeluarkan 

 

 

Rajah 2.1.4 Skrin pop-up pengesahan OTP bagi mengemaskini maklumat pengguna 

 

Langkah Tindakan 

1.  Semak OTP yang telah dihantar kepada e-mel pengguna bagi mengesahkan 

kemaskini maklumat profil 

2.  Masukkan nombor OTP yang telah diterima 

3.  Jika nombor OTP tidak diterima dalam e-mel, klik butang ‘Hantar semula OTP’ dan 

masukkan nombor OTP baharu yang diterima 

4.  Klik butang Simpan 
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Rajah 2.1.5 Paparan notifikasi “Maklumat telah dikemaskini” 

Notifikasi “Maklumat telah dikemaskini” akan dipaparkan yang menunjukkan bahawa maklumat 

pengguna telah berjaya dikemaskini. 

 

2.2 MAKLUMAT PENDIDIKAN – TAMBAH PENDIDIKAN 

 

Rajah 2.2.1 Skrin tab Maklumat Pendidikan 

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin menu Profil, klik pada tab MAKLUMAT PENDIDIKAN 

2.  Bagi menambah Pendidikan baharu, klik pada butang ‘+ Tambah Pendidikan’ dan 

skrin pop-up akan dipaparkan 
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Rajah 2.2.2 Skrin pop-up Tambah Pendidikan 

Langkah Tindakan 

1.  Masukkan butiran maklumat pendidikan pada skrin pop-up Tambah Pendidikan 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk menambah data maklumat pendidikan 

 

2.2.1 MAKLUMAT PENDIDIKAN – KEMASKINI MAKLUMAT PENDIDIKAN 

 

 

Rajah 2.2.1.1 Kemaskini Maklumat Pendidikan 

Data Maklumat Pendidikan telah ditambah dan dipaparkan. 
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Langkah Tindakan 

1.  Untuk mengemaskini maklumat pendidikan, klik pada butang pensel pada kolumn 

TINDAKAN 

2.  Skrin pop-up Kemaskini Pendidikan akan dipaparkan 

 

 

Rajah 2.2.1.2 Skrin pop-up Kemaskini Pendidikan 

Langkah Tindakan 

1.  Tukar butiran maklumat pendidikan yang dikehendaki 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk mengemaskini maklumat 

 

 

2.2.2 MAKLUMAT PENDIDIKAN – PADAM MAKLUMAT PENDIDIKAN 
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Rajah 2.2.2.1 Padam Maklumat Pendidikan 

 

Rajah 2.2.2.2 Pop-up pengesahan Padam Pendidikan 

Langkah Tindakan 

1.  Untuk memadam maklumat pendidikan yang telah ditambah, klik pada simbol bakul 

sampah dalam kolumn TINDAKAN 

2.  Skrin pop-up untuk pengesahan memadam maklumat pendidikan akan dipaparkan 

3.  Klik butang Padam 
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2.3 MAKLUMAT PEKERJAAN 

2.3.1 MAKLUMAT PEKERJAAN – TAMBAH PEKERJAAN (PERMOHONAN JAWATAN) 

 

 

Rajah 2.3.1.1 Tambah maklumat pekerjaan bagi permohonan jawatan 

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin menu Profil, klik pada tab MAKLUMAT PEKERJAAN 

2.  Bagi menambah Pekerjaan baharu bagi permohonan jawatan, klik pada butang ‘+ 

Maklumat ini perlu dilengkapkan bagi permohonan jawatan’ dan skrin pop-up akan 

dipaparkan 

 

 

Rajah 2.3.1.2 Pop-up tambah maklumat pekerjaan bagi permohonan jawatan 

Langkah Tindakan 



13 
 

1.  Masukkan butiran maklumat pekerjaan bagi permohonan jawatan 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk menambah data maklumat pekerjaan 

 

 

2.3.2 MAKLUMAT PEKERJAAN – TAMBAH PEKERJAAN (PERMOHONAN BIASA) 

 

Rajah 2.3.2.1 Tambah maklumat pekerjaan bagi permohonan biasa 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin menu Profil, klik pada tab MAKLUMAT PEKERJAAN 

2.  Bagi menambah Pekerjaan baharu bagi permohonan biasa, klik pada butang ‘+ 

Maklumat ini perlu dilengkapkan bagi permohonan biasa dan skrin pop-up akan 

dipaparkan 
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Rajah 2.3.2.2 Pop-up tambah maklumat pekerjaan bagi permohonan biasa 

 

Langkah Tindakan 

1.  Masukkan butiran maklumat pekerjaan bagi permohonan biasa 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk menambah data maklumat pekerjaan 

 

 

2.3.3 MAKLUMAT PEKERJAAN – KEMASKINI MAKLUMAT PEKERJAAN 

 

Rajah 2.3.3.1 Kemaskini maklumat pekerjaan 
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Jadual akan memaparkan maklumat pekerjaan yang telah ditambah. 

Langkah Tindakan 

1.  Untuk mengemaskini maklumat pekerjaan, skrol jadual ke hujung kanan dan klik pada 

butang pensel pada kolumn TINDAKAN 

2.  Skrin pop-up kemaskini maklumat pekerjaan akan dipaparkan 

 

 

Rajah 2.3.3.2 Pop-up kemaskini maklumat pekerjaan  

 

Langkah Tindakan 

1.  Tukar butiran maklumat pekerjaan yang dikehendaki 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk mengemaskini maklumat 
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2.3.4 MAKLUMAT PEKERJAAN – PADAM MAKLUMAT PEKERJAAN 

 

Rajah 2.3.4.1 Padam maklumat pekerjaan  

 

Rajah 2.3.4.2 Pop-up pengesahan Padam Pekerjaan 

Langkah Tindakan 

1.  Untuk memadam maklumat pekerjaan yang telah ditambah, klik pada simbol bakul 

sampah dalam kolumn TINDAKAN 

2.  Skrin pop-up untuk pengesahan memadam maklumat pekerjaan akan dipaparkan 

3.  Klik butang Padam 
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2.4 MAKLUMAT TAULIAH NEGERI LAIN 

2.4.1 MAKLUMAT TAULIAH NEGERI LAIN – TAMBAH TAULIAH NEGERI LAIN 

 

Rajah 2.4.1.1 Tambah Maklumat Tauliah Negeri Lain 

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin menu Profil, klik pada tab MAKLUMAT TAULIAH NEGERI LAIN 

2.  Bagi menambah Tauliah Negeri Lain baharu, klik pada butang ‘+ Tambah Tauliah 

Negeri Lain’ dan skrin pop-up akan dipaparkan 

 

 

Rajah 2.4.1.2 Pop-up Tambah Tauliah Negeri Lain 

 

Langkah Tindakan 

1.  Masukkan butiran maklumat tauliah negeri lain 
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2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk tambah tauliah negeri lain 

2.4.2 MAKLUMAT TAULIAH NEGERI LAIN – KEMASKINI TAULIAH NEGERI LAIN 

 

Rajah 2.4.2.1 Kemaskini Tauliah Negeri Lain 

Maklumat Tauliah Negeri Lain telah ditambah dan dipaparkan pada jadual 

 

Langkah Tindakan 

1.  Untuk mengemaskini maklumat tauliah negeri lain, klik pada butang pensel pada 

kolumn TINDAKAN 

2.  Skrin pop-up kemaskini maklumat tauliah negeri lain akan dipaparkan 

 

 

Rajah 2.4.2.2 Pop-up Kemaskini Tauliah Negeri Lain 
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Langkah Tindakan 

1.  Tukar butiran maklumat tauliah negeri lain yang dikehendaki 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk mengemaskini maklumat 

 

2.4.3 MAKLUMAT TAULIAH NEGERI LAIN – PADAM TAULIAH NEGERI LAIN 

 

Rajah 2.4.3.1 Padam Tauliah Negeri Lain 

 

Langkah Tindakan 

1.  Klik butang bakul sampah pada kolumn TINDAKAN sekiranya ingin memadam 
maklumat tauliah negeri lain 

2.  Sistem akan memaparkan skrin pop-up pengesahan sebelum pemohon meneruskan 
penghapusan data 

3.  Klik butang Padam 

 

2.5 MAKLUMAT BIDANG KEPAKARAN  
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2.5.1 MAKLUMAT BIDANG KEPAKARAN – TAMBAH BIDANG KEPAKARAN 

 

Rajah 2.5.1.1 Tambah Bidang Kepakaran 

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin menu Profil, klik pada tab MAKLUMAT BIDANG KEPAKARAN 

2.  Bagi menambah Bidang Kepakaran baharu, klik pada butang ‘+ Tambah Bidang 

Kepakaran’ dan skrin pop-up akan dipaparkan 

 

 

Rajah 2.5.1.2 Pop-up Tambah Bidang Kepakaran  

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada Pilih Bidang 

2.  Senarai dropdown bidang kepakaran akan dipaparkan 

3.  Pilih bidang kepakaran 

4.  Klik butang Simpan untuk menambah bidang kepakaran 
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2.5.2 MAKLUMAT BIDANG KEPAKARAN – PADAM BIDANG KEPAKARAN 

 

Rajah 2.5.2.1 Padam Bidang Kepakaran 

Langkah Tindakan 

1.  Klik butang bakul sampah sekiranya ingin memadam maklumat bidang kepakaran 

2.  Sistem akan memaparkan skrin pop-up pengesahan sebelum pemohon meneruskan 
penghapusan data 

3.  Klik butang Padam 

 

 

2.6 DOKUMEN SOKONGAN 

2.6.1 DOKUMEN SOKONGAN – TAMBAH DOKUMEN SOKONGAN 

 

Rajah 2.6.1.1 Tambah Dokumen Sokongan  

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin menu Profil, klik pada tab DOKUMEN SOKONGAN 
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2.  Bagi menambah Dokumen Sokongan, klik pada butang ‘+ Tambah Dokumen 

Sokongan’ dan skrin pop-up akan dipaparkan 

 

 

 

Rajah 2.6.1.2 Pop-up Tambah Dokumen Sokongan 

Langkah Tindakan 

1.  Masukkan keterangan dokumen sokongan yang hendak ditambah 

2.  Muat naik dokumen 

3.  Klik butang Simpan untuk menambah dokumen sokongan 

 

 

2.6.2 DOKUMEN SOKONGAN – KEMASKINI DOKUMEN SOKONGAN 

 

Rajah 2.6.2.1 Kemaskini Dokumen Sokongan 

Langkah Tindakan 
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1.  Untuk mengemaskini maklumat dokumen sokongan, klik pada butang pensel pada 

kolumn TINDAKAN 

2.  Skrin pop-up kemaskini dokumen sokongan akan dipaparkan 

 

 

 

Rajah 2.6.2.2 Pop-up Kemaskini Dokumen Sokongan  

Langkah Tindakan 

1.  Tukar butiran maklumat dokumen sokongan yang dikehendaki 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti 

3.  Klik butang Simpan untuk mengemaskini maklumat dokumen 

 

 

2.6.3 DOKUMEN SOKONGAN – PADAM DOKUMEN SOKONGAN 

 

Rajah 2.6.3.1 Padam Dokumen Sokongan  
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Langkah Tindakan 

1.  Klik butang bakul sampah pada kolumn TINDAKAN sekiranya ingin memadam 
dokumen sokongan 

2.  Sistem akan memaparkan skrin pop-up pengesahan sebelum pemohon meneruskan 
penghapusan data 

3.  Klik butang Padam 
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3.0 PERMOHONAN 
 

3.1 PERMOHONAN TAULIAH MENGAJAR NEGERI SELANGOR PERATURAN-

PERATURAN TAULIAH NEGERI SELANGOR (PERMOHONAN BAHARU – ORANG 

AWAM) 

 

Rajah 3.1.1 Menu Permohonan 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada menu PERMOHONAN > submenu PERMOHONAN TAULIAH MENGAJAR 

NEGERI SELANGOR PERATURAN-PERATURAN TAULIAH NEGERI SELANGOR 

2.  Skrin Tatacara Permohonan Tauliah akan dipaparkan 
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Rajah 3.1.2 Skrin Tatacara Permohonan Tauliah  

Langkah Tindakan 

1.  Klik butang Teruskan 

2.  Skrin Permohonan Tauliah Mengajar Negeri Selangor Peraturan Negeri Selangor 

yang mengandungi enam tab dipaparkan 

 

 

Rajah 3.1.3 Skrin Permohonan Tauliah Mengajar Negeri Selangor Peraturan Negeri Selangor (Permohonan 
Baharu – Orang Awam)  
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Rajah 3.1.4 Skrin Permohonan Tauliah Mengajar Negeri Selangor Peraturan Negeri Selangor (Permohonan 
Baharu – Orang Awam) – Kategori Permohonan 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada Permohonan Baharu 

2.  Sistem akan memaparkan Kategori Tauliah. Pilih Kategori Tauliah sama ada 

kategori D1, D2, D3 - A, D3 - B atau D4 

3.  Sekiranya pengguna memilih kategori D2: Tauliah Mengajar Kitab, pengguna wajib 

tambah sekurang-kurangnya satu jenis kitab 

3.1 Klik butang TAMBAH KITAB 

3.2 Pilih Jenis Kitab 

3.3 Kemudian, pilih Senarai Kitab 

3.4 Klik butang Simpan 

4.  Sekiranya pengguna memilih kategori D4: Tauliah Mengajar Bidang Khusus, 

pengguna wajib tambah sekurang-kurangnya satu jenis bidang khusus 

4.1 Klik butang TAMBAH BIDANG 

4.2 Pilih Bidang Khusus 

4.3 Klik butang Simpan 

5.  Kemudian, klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.1.5 Permohonan Baharu – tab Maklumat Pemohon 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kedua iaitu tab Maklumat Pemohon 

2.  Semak butiran maklumat pemohon bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.1.6 Permohonan Baharu – tab Maklumat Pendidikan 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab ketiga iaitu tab Maklumat Pendidikan 

2.  Semak butiran maklumat pendidikan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.1.7 Permohonan Baharu – tab Maklumat Pekerjaan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab keempat iaitu tab Maklumat Pekerjaan 

2.  Semak butiran maklumat pekerjaan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.1.8 Permohonan Baharu – tab Maklumat Tauliah Negeri Lain 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kelima iaitu tab Maklumat Tauliah Negeri Lain 

2.  Semak butiran maklumat tauliah negeri lain bagi memastikan semua maklumat adalah 

benar dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.1.9 Permohonan Baharu – tab Pengakuan Pemohon 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab terakhir iaitu tab Pengakuan Pemohon 

2.  Baca semua pengakuan 

3.  Klik pada Notis Perlindungan Data Peribadi pada pengakuan nombor 4 dan baca 

seluruh Notis Perlindungan Data Peribadi 

4.  Tick pada checkbox “Saya telah membaca dan bersetuju dengan notis PDPA ini” 

5.  Klik butang Simpan untuk menyimpan semua maklumat 

6.  Klik butang Hantar Permohonan untuk menghantar permohonan tauliah 

 

 

Rajah 3.1.10 Permohonan Baharu – Skrin Bayaran Fi Permohonan Tauliah - Baharu 

 

Langkah Tindakan 

1.  Setelah menghantar permohonan, skrin bayaran fi yang perlu dibayar oleh pemohon 

dipaparkan 

2.  Klik pada butang ‘Buat Bayaran’ untuk membuat bayaran fi bagi meneruskan untuk 

mengambil ujian 
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3.2 PERMOHONAN TAULIAH OLEH ORANG YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT 

KELAYAKAN 

 

 

Rajah 3.2.1 Menu Permohonan 

Permohonan ini dimohon oleh orang yang TIDAK memenuhi keempat-empat syarat kelayakan 

memohon Permohonan Tauliah Mengajar Negeri Selangor iaitu Warganegara Malaysia, berumur 

lebih 18 tahun, mempunyai kelulusan agama dan menetap di Selangor. 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada menu PERMOHONAN > submenu PERMOHONAN TAULIAH OLEH 

ORANG YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT KELAYAKAN 

2.  Skrin Tatacara Permohonan Tauliah akan dipaparkan 
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Rajah 3.2.2 Tatacara Permohonan Tauliah 

Langkah Tindakan 

1.  Klik butang Teruskan 

2.  Skrin Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan yang 

mengandungi enam tab dipaparkan 
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Rajah 3.2.3 Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan – Kategori Permohonan 

Langkah Tindakan 

1.  Lengkapkan butiran Justifikasi memohon pengecualian 

 

 

Rajah 3.2.4 Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan – Butiran Permohonan 
yang perlu diisi oleh pemohon 

 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada Permohonan Baharu 

2.  Sistem akan memaparkan Kategori Tauliah. Pilih Kategori Tauliah sama ada 

kategori D1, D2, D3 - A, D3 - B atau D4 

3.  Sekiranya pengguna memilih kategori D2: Tauliah Mengajar Kitab, pengguna wajib 

tambah sekurang-kurangnya satu jenis kitab 

3.1 Klik butang TAMBAH KITAB 

3.2 Pilih Jenis Kitab 

3.3 Kemudian, pilih Senarai Kitab 

3.4 Klik butang Simpan 

4.  Sekiranya pengguna memilih kategori D4: Tauliah Mengajar Bidang Khusus, 

pengguna wajib tambah sekurang-kurangnya satu jenis bidang khusus 

4.1 Klik butang TAMBAH BIDANG 

4.2 Pilih Bidang Khusus 



36 
 

4.3 Klik butang Simpan 

5.  Kemudian, klik butang Seterusnya 

 

 

Rajah 3.2.5 Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan – Maklumat Pemohon 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kedua iaitu tab Maklumat Pemohon 

2.  Semak butiran maklumat pemohon bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.2.6 Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan – Maklumat Pendidikan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab ketiga iaitu tab Maklumat Pendidikan 

2.  Semak butiran maklumat pendidikan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.2.7 Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan – Maklumat Pekerjaan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab keempat iaitu tab Maklumat Pekerjaan 

2.  Semak butiran maklumat pekerjaan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.2.8 Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan – Maklumat Tauliah 
Negeri Lain 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kelima iaitu tab Maklumat Tauliah Negeri Lain 

2.  Semak butiran maklumat tauliah negeri lain bagi memastikan semua maklumat adalah 

benar dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 

 

 

 

Rajah 3.2.9 Permohonan Tauliah Oleh Orang Yang Tidak Memenuhi Syarat Kelayakan – Pengakuan Pemohon 
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Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab terakhir iaitu tab Pengakuan Pemohon 

2.  Baca semua pengakuan 

3.  Klik pada Notis Perlindungan Data Peribadi pada pengakuan nombor 4 dan baca 

seluruh Notis Perlindungan Data Peribadi 

4.  Tick pada checkbox “Saya telah membaca dan bersetuju dengan notis PDPA ini” 

5.  Klik butang Simpan untuk menyimpan semua maklumat 

6.  Klik butang Hantar Permohonan untuk menghantar permohonan tauliah 
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3.3 PERMOHONAN PENGECUALIAN DARIPADA KEHENDAK MENDAPATKAN 

TAULIAH ATAS NAMA JAWATAN 

 

3.3.1 Menu Permohonan 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada menu PERMOHONAN > submenu PERMOHONAN PENGECUALIAN 

DARIPADA KEHENDAK MENDAPATKAN TAULIAH ATAS NAMA JAWATAN 

2.  Skrin Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Atas 

Nama Jawatan dipaparkan 
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Rajah 3.3.2 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Atas Nama Jawatan – 
Maklumat Pemohon 

Langkah Tindakan 

1.  Skrin memaparkan tab yang pertama iaitu Maklumat Pemohon 

2.  Semak butiran maklumat pemohon bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.3.3 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Atas Nama Jawatan – 
Maklumat Pendidikan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Skrin memaparkan tab yang kedua iaitu Maklumat Pendidikan 

2.  Semak butiran maklumat pendidikan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.3.4 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Atas Nama Jawatan – 
Maklumat Pekerjaan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Skrin memaparkan tab yang ketiga iaitu butiran Maklumat Pekerjaan 

2.  Semak butiran maklumat pekerjaan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.3.5 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Atas Nama Jawatan – 
Pengakuan Pemohon 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab terakhir iaitu tab Pengakuan Pemohon 

2.  Baca semua pengakuan 

3.  Klik pada Notis Perlindungan Data Peribadi pada pengakuan nombor 4 dan baca 

seluruh kandungan Notis Perlindungan Data Peribadi 

4.  Tick pada checkbox “Saya telah membaca dan bersetuju dengan notis PDPA ini” 

5.  Klik butang ‘Pengakuan & Hantar’ untuk menghantar permohonan pengecualian 

daripada kehendak mendapatkan tauliah atas nama jawatan 
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Rajah 3.3.6 Pop-up notifikasi permohonan berjaya dihantar 

Pop-up notifikasi permohonan telah berjaya dihantar akan dipaparkan. 
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3.4 PERMOHONAN PENGECUALIAN DARIPADA KEHENDAK MENDAPATKAN 

TAULIAH OLEH PENGANJUR 

 

 

Rajah 3.4.1 Menu Permohonan 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada menu PERMOHONAN > submenu PERMOHONAN PENGECUALIAN 

DARIPADA KEHENDAK MENDAPATKAN TAULIAH OLEH PENGANJUR 

2.  Skrin Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Oleh 

Penganjur dipaparkan 
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Rajah 3.4.2 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Oleh Penganjur – tab 
Maklumat Penganjur 

Langkah Tindakan 

1.  Skrin memaparkan tab yang pertama iaitu Maklumat Penganjur 

2.  Butiran maklumat yang dipaparkan akan berubah mengikut pilihan anjuran oleh 

pengguna 

3.  Pilih Anjuran sama ada Jabatan/Agensi, Masjid atau Surau 

4.  Sekiranya pengguna memilih Jabatan/Agensi, pilih jabatan daripada Senarai Jabatan, 

sekiranya pengguna memilih Masjid, pilih masjid daripada Senarai Masjid dan 

sekiranya pengguna memilih Surau, pilih surau daripada Senarai Surau 

5.  Masukkan butiran maklumat penganjur yang selebihnya 

6.  Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat penganjur 

7.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.4.3 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Oleh Penganjur – tab 

Maklumat Program 

 

Langkah Tindakan 

1.  Skrin memaparkan tab yang kedua iaitu Maklumat Program 

2.  Masukkan semua butiran maklumat program 

3.  Tarikh program yang dibuka dan boleh dipilih hanyalah sebulan selepas tarikh 

membuat permohonan ini 

4.  Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat program 

5.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.4.4 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Oleh Penganjur – tab 
Maklumat Penceramah 

 

Langkah Tindakan 

1.  Skrin memaparkan tab yang ketiga iaitu Maklumat Penceramah 

2.  Klik pada butang ‘+ Tambah Penceramah’ dan pop-up Tambah Penceramah akan 

dipaparkan 
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Rajah 3.4.5 Pop-up Tambah Penceramah 

 

Langkah Tindakan 

1.  Masukkan semua butiran penceramah 

2.  Klik butang Simpan 
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Rajah 3.4.6 Kemaskini Maklumat Penceramah 

Maklumat penceramah yang telah ditambah dipaparkan pada jadual. 

 

Langkah Tindakan 

1.  Untuk mengemaskini maklumat penceramah, klik pada butang pensel dalam kolumn 

TINDAKAN 

2.  Skrin pop-up Kemaskini Penceramah akan dipaparkan 
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Rajah 3.4.7 Pop-up Kemaskini Penceramah 

Langkah Tindakan 

1.  Tukar butiran maklumat yang dikehendaki 

2.  Klik butang Tutup untuk membatalkan aktiviti  

3.  Klik butang Simpan untuk mengemaskini maklumat penceramah 
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Rajah 3.4.8 Permohonan Pengecualian Daripada Kehendak Mendapatkan Tauliah Oleh Penganjur – tab 
Pengakuan Pemohon 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab terakhir iaitu tab Pengakuan Pemohon 

2.  Baca semua pengakuan 

3.  Klik pada Notis Perlindungan Data Peribadi pada pengakuan nombor 4 dan baca 

seluruh kandungan Notis Perlindungan Data Peribadi 

4.  Tick pada checkbox “Saya telah membaca dan bersetuju dengan notis PDPA ini” 

5.  Klik butang ‘Pengakuan & Hantar’ untuk menghantar permohonan pengecualian 

daripada kehendak mendapatkan tauliah oleh penganjur 
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Rajah 3.4.9 Pop-up notifikasi permohonan telah berjaya dihantar 

Pop-up notifikasi permohonan telah berjaya dihantar akan dipaparkan. 
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3.5 PERMOHONAN TAULIAH MENGAJAR NEGERI SELANGOR PERATURAN-

PERATURAN TAULIAH NEGERI SELANGOR (MEMBAHARUI TAULIAH – PBNS) 

 

 

Rajah 3.5.1 Menu Permohonan (PBNS) 

Langkah Tindakan 

1.  Log masuk sebagai Penceramah Bertauliah Negeri Selangor 

2.  Klik pada menu PERMOHONAN 

3.  Klik pada submenu PERMOHONAN TAULIAH MENGAJAR NEGERI SELANGOR 

PERATURAN-PERATURAN TAULIAH NEGERI SELANGOR 

4.  Tatacara Permohonan Tauliah akan dipaparkan  
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Rajah 3.5.2 Tatacara Permohonan Tauliah 

Langkah Tindakan 

1.  Klik butang Teruskan 

2.  Skrin permohonan tauliah yang mengandungi enam tab akan dipaparkan 
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Rajah 3.5.3 Permohonan Membaharui Tauliah (PBNS) – tab Kategori Permohonan 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada radio button ‘Membaharui Tauliah’ 

2.  Butiran maklumat tauliah semasa akan dipaparkan 

3.  Klik butang ‘Sahkan baharui tauliah’ untuk membaharui tauliah semasa yang 

dipaparkan 

4.  Kemudian, klik butang Seterusnya 

 

 

Rajah 3.5.4 Permohonan Membaharui Tauliah (PBNS) – tab Maklumat Pemohon 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kedua iaitu tab Maklumat Pemohon 

2.  Semak butiran maklumat pemohon bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.5.5 Permohonan Membaharui Tauliah (PBNS) – tab Maklumat Pendidikan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab ketiga iaitu tab Maklumat Pendidikan 

2.  Semak butiran maklumat pendidikan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.5.6 Permohonan Membaharui Tauliah (PBNS) – tab Maklumat Pekerjaan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab keempat iaitu tab Maklumat Pekerjaan 

2.  Semak butiran maklumat pekerjaan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.5.7 Permohonan Membaharui Tauliah (PBNS) – tab Maklumat Tauliah Negeri Lain 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kelima iaitu tab Maklumat Tauliah Negeri Lain 

2.  Semak butiran maklumat tauliah negeri lain bagi memastikan semua maklumat adalah 

benar dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.5.8 Permohonan Membaharui Tauliah (PBNS) – tab Pengakuan Pemohon 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab terakhir iaitu tab Pengakuan Pemohon 

2.  Baca semua pengakuan 

3.  Klik pada Notis Perlindungan Data Peribadi pada pengakuan nombor 4 dan baca 

seluruh Notis Perlindungan  

4.  Tick pada checkbox “Saya telah membaca dan bersetuju dengan notis PDPA ini” 

5.  Klik butang Simpan untuk menyimpan semua maklumat 

6.  Klik butang Hantar Permohonan untuk menghantar permohonan pembaharuan tauliah 
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Rajah 3.5.9 Pop-up notifikasi permohonan berjaya dihantar 

 

Pop-up notifikasi permohonan telah berjaya dihantar akan dipaparkan. 
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3.6 PERMOHONAN TAULIAH MENGAJAR NEGERI SELANGOR PERATURAN-

PERATURAN TAULIAH NEGERI SELANGOR (PENAMBAHAN KATEGORI TAULIAH 

– PBNS) 

 

 

Rajah 3.6.1 Menu Permohonan (PBNS) 

Langkah Tindakan 

1.  Log masuk sebagai Penceramah Bertauliah Negeri Selangor 

2.  Klik pada menu PERMOHONAN 

3.  Klik pada submenu PERMOHONAN TAULIAH MENGAJAR NEGERI SELANGOR 

PERATURAN-PERATURAN TAULIAH NEGERI SELANGOR 

4.  Tatacara Permohonan Tauliah akan dipaparkan  
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Rajah 3.6.2 Tatacara Permohonan Tauliah 

Langkah Tindakan 

1.  Klik butang Teruskan 

2.  Skrin permohonan tauliah yang mengandungi enam tab akan dipaparkan 
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Rajah 3.6.3 Permohonan Penambahan Kategori (PBNS) – tab Kategori Permohonan 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada radio button ‘Penambahan Kategori’ 

2.  Butiran maklumat kategori tauliah semasa akan dipaparkan 

3.  Kategori Tambahan yang boleh ditambah oleh pemohon akan dipaparkan 

4.  Pilih satu kategori tambahan yang hendak dimohon 

5.  Sekiranya pengguna memilih kategori D2: Tauliah Mengajar Kitab, pengguna wajib 

tambah sekurang-kurangnya satu jenis kitab 

6.  Klik butang TAMBAH KITAB 

7.  Pilih Jenis Kitab 

8.  Kemudian, pilih Senarai Kitab 

9.  Klik butang Simpan 

10.  Sekiranya pengguna memilih kategori D4: Tauliah Mengajar Bidang Khusus, 

pengguna wajib tambah sekurang-kurangnya satu jenis bidang khusus 

11.  Klik butang TAMBAH BIDANG 

12.  Pilih Bidang Khusus 

13.  Klik butang Simpan 

14.  Kemudian, klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.6.4 Permohonan Penambahan Kategori (PBNS) – tab Maklumat Pemohon 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kedua iaitu tab Maklumat Pemohon 

2.  Semak butiran maklumat pemohon bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 

 

 

Rajah 3.6.5 Permohonan Penambahan Kategori (PBNS) – tab Maklumat Pendidikan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab ketiga iaitu tab Maklumat Pendidikan 

2.  Semak butiran maklumat pendidikan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.6.6 Permohonan Penambahan Kategori (PBNS) – tab Maklumat Pekerjaan 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab keempat iaitu tab Maklumat Pekerjaan 

2.  Semak butiran maklumat pekerjaan bagi memastikan semua maklumat adalah benar 

dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 
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Rajah 3.6.7 Permohonan Penambahan Kategori (PBNS) – tab Maklumat Tauliah Negeri Lain 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab kelima iaitu tab Maklumat Tauliah Negeri Lain 

2.  Semak butiran maklumat tauliah negeri lain bagi memastikan semua maklumat adalah 

benar dan sah 

3.  Klik butang Seterusnya 

 

 

Rajah 3.6.8 Permohonan Penambahan Kategori (PBNS) – tab Pengakuan Pemohon 
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Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke tab terakhir iaitu tab Pengakuan Pemohon 

2.  Baca semua pengakuan 

3.  Klik pada Notis Perlindungan Data Peribadi pada pengakuan nombor 4 dan baca 

seluruh Notis Perlindungan  

4.  Tick pada checkbox “Saya telah membaca dan bersetuju dengan notis PDPA ini” 

5.  Klik butang Simpan untuk menyimpan semua maklumat 

6.  Klik butang Hantar Permohonan untuk menghantar permohonan penambahan 

kategori tauliah 

 

 

Rajah 3.6.9 Skrin bayaran fi permohonan penambahan kategori tauliah (PBNS) 

 

Langkah Tindakan 

3.  Setelah menghantar permohonan, skrin bayaran fi yang perlu dibayar oleh pemohon 

dipaparkan 

4.  Klik pada butang ‘Buat Bayaran’ untuk membuat bayaran fi bagi meneruskan untuk 

mengambil ujian 
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4.0 UJIAN PENILAIAN 
 

4.1 UJIAN PENILAIAN 

 

Rajah 4.1.1 Menu Ujian Penilaian 

Langkah Tindakan 

1.  Klik pada menu UJIAN 

2.  Skrin Ujian Penilaian dipaparkan 

3.  Klik pada butang ‘Masuk Ujian’ dan Tatacara Pelaksanaan Ujian Penilaian akan 

dipaparkan 
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Rajah 4.1.2 Tatacara Pelaksanaan Ujian Penilaian 

Tatacara Pelaksanaan Ujian Penilaian dipaparkan. 

 

Rajah 4.1.3 Butang MULA pada Tatacara Pelaksanaan Ujian Penilaian 

 

Langkah Tindakan 
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1.  Tick checkbox pengesahan untuk mengaktifkan butang MULA ujian 

2.  Klik butang MULA untuk memulakan jawab ujian penilaian 

 

 

Rajah 4.1.4 Soalan Ujian Penilaian 1 daripada 80 

 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna akan dibawa ke skrin soalan 1 daripada 80 soalan ujian penilaian 

2.  Pilih jawapan  

3.  Klik butang Seterusnya 

4.  Teruskan menjawab semua soalan sehingga soalan yang terakhir iaitu soalan ke-80 

 

 

Rajah 4.1.5 Soalan terakhir Ujian Penilaian 80 daripada 80 
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Langkah Tindakan 

1.  Pilih jawapan terakhir 

2.  Klik butang Tamat bagi mengakhiri ujian  

 

 

 

Rajah 4.1.6 Pop-up notifikasi GAGAL Ujian Penilaian 

 

Sekiranya pemohon gagal, pop-up notifikasi GAGAL akan dipaparkan dan pemohon tidak boleh 

membuat permohonan baharu selama 3 bulan. 

 

 

Rajah 4.1.7 Pop-up notifikasi LULUS Ujian Penilaian 
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Sekiranya pemohon lulus, pop-up notifikasi LULUS akan dipaparkan dan pemohon boleh 

meneruskan daftar temuduga.  
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5.0 REKOD KEHADIRAN BERCERAMAH 
 

5.1 MENGESAHKAN KEHADIRAN BERCERAMAH 

 

 

Rajah 5.1.1: Skrin Kehadiran Berceramah  

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna log masuk ke dalam sistem e-Tauliah sebagai Pendakwah Bertauliah 

Negeri Selangor (PBNS) 

2.  Klik pada butang Pilih Jenis Aktiviti dan pilih dropdown untuk Jenis Aktiviti 

3.  Masukkan Tajuk bagi ceramah 

4.  Klik pada butang Pilih Kitab dan pilih dropdown untuk Kitab Yang Digunakan 

5.  Seterusnya, klik butang Simpan untuk mengesahkan kehadiran  
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6.0 TEMU DUGA  
 

6.1 MENETAPKAN TARIKH JANJI TEMU 

 

Rajah 6.1.1: Skrin Dashboard 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna log masuk ke dalam sistem e-Tauliah sebagai orang awam 

2.  Klik pada menu Pentadbiran > submenu Temu Duga > Kehadiran Temu Duga  

 

 

 

Rajah 6.1.2: Skrin Senarai Janji Temu 
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Langkah Tindakan 

1.  Sistem akan memaparkan skrin Senarai Janji Temu 

2.  Klik pada butang Tetapkan Tarikh untuk menetapkan tarikh janji temu 

 

 

Rajah 6.1.3: Skrin Maklumat Temu Duga 

Langkah Tindakan 

1.  Sistem akan memaparkan skrin Maklumat Temu Duga 

2.  Klik pada butang Pilih untuk menyimpan janji temu 
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Rajah 6.1.4: Skrin Notis Bertulis Tidak Setuju Tarikh 

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin Maklumat Temu Duga, Klik pada pautan Notis Bertulis untuk menghantar 

notis  

2.  Sistem akan paparkan skrin Notis Bertulis Tidak Setuju Tarikh 

3.  Lengkapkan maklumat berkaitan. Medan yang bertanda * merupakan medan yang 

wajib diisi 

4.  Kemudian klik butang Hantar untuk menyimpan rekod yang diisi   

 

 

Rajah 6.1.5: Skrin Senarai Janji Temu – selepas tetapkan tarikh 

Langkah Tindakan 

1.  Setelah janji temu disimpan, sistem akan memaparkan skrin Senarai Janji Temu 
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Rajah 6.1.6: Skrin Notis Bertulis Ketidakhadiran Temu Duga 

Langkah Tindakan 

1.  Pada skrin Maklumat Temu Duga, Klik pada butang Notis Ketidakhadiran untuk 

menghantar notis  

2.  Sistem akan paparkan skrin Notis Bertulis Ketidakhadiran Temu Duga 

3.  Lengkapkan maklumat berkaitan. Medan yang bertanda * merupakan medan yang 

wajib diisi 

4.  Kemudian klik butang Hantar untuk menyimpan rekod yang diisi   

 

 

6.2 MENGESAHKAN KEHADIRAN TEMU DUGA 
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Rajah 6.2.1: Skrin Kehadiran Sesi Temu Duga 

Langkah Tindakan 

1. Pengguna log masuk ke dalam sistem e-Tauliah sebagai orang awam 

2. Klik butang Simpan untuk mengesahkan kehadiran  
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7.0 PERAKUAN 
 

7.1 PERAKUAN TAULIAH  

  

Rajah 7.1.1: Skrin Dashboard 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna log masuk ke dalam sistem e-Tauliah sebagai orang awam 

2.  Klik pada menu Perakuan Tauliah 

 

 

Rajah 7.1.2: Skrin Perakuan Tauliah 
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Langkah Tindakan 

1.  Sistem akan paparkan skrin Senarai Perakuan Yang Perlu Dilakukan 

2.  Klik pada butang Perakuan untuk membuat perakuan  

 

 

Rajah 7.1.3: Skrin Persetujuan/Perakuan Tauliah (1) 

 

Rajah 7.1.4: Skrin Persetujuan/Perakuan Tauliah (2) 

 

 

Langkah Tindakan 
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1.  Sistem akan paparkan skrin Persetujuan/Perakuan Tauliah 

2.  Klik bersetuju sebagai perjanjian dan perakuan Tauliah 

3.  Kemudian, klik butang Hantar untuk menghantar perakuan 

 

 

 

Rajah 7.1.5: Skrin Maklum Balas Pengguna 

Langkah Tindakan 

1.  Sistem akan paparkan skrin Maklum Balas Pengguna 

2.  Lengkapkan maklumat berkaitan di ruangan Maklum Balas Pengguna 

3.  Klik butang Hantar untuk menyimpan rekod maklum balas 
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Rajah 7.1.6: Skrin Bayaran Fi Perakuan Tauliah 

Langkah Tindakan 

1.  Sistem akan paparkan skrin Bayaran Fi Perakuan Tauliah 

2.  Klik butang Buat Bayaran untuk membuat bayaran 

 

 

Rajah 7.1.7: Skrin Pengesahan Bayaran Fi Perakuan Tauliah 

Langkah Tindakan 

1.  Sistem akan paparkan skrin Pengesahan Bayaran Fi Perakuan Tauliah 

2.  Klik butang Buat Pembayaran untuk buat bayaran 

3.  Klik butang Batal sekiranya ingin batalkan bayaran dan kembali ke skrin sebelumnya 
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Rajah 7.1.8: Kad Digital Perakuan Tauliah (Depan) 

 

Rajah 7.1.9: Kad Digital Perakuan Tauliah (Belakang) 

Langkah Tindakan 

1.  Sistem akan paparkan skrin Kad Digital Perakuan Tauliah 

2.  Klik butang Surat Kelulusan Tauliah untuk muat turun surat kelulusan tauliah  

 

 


